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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке хранения и предоставления документов и информации по требованию акционеров 
ОАО «Армавирский опытный машиностроительный завод»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке предоставления  документов и информации по требованию акционеров ОАО «Армавирский опытный машиностроительный завод»    (далее — Положение и Общество, соответственно) разработано в соответствии с требованиями ФЗ «Об акционерных обществах», Постановления ФКЦБ РФ от 16 июля 2003 г. № 03-33/пс «Об утверждении Положения о порядке и сроках хранения документов акционерных обществ», Устава и иных действующих нормативных актов Общества.

1.2. Положение разработано с целью регламентации порядка доступа акционеров к документам Общества в соответствии с требованиями статей 89 и 91 ФЗ «Об акционерных обществах», обеспечения реализации прав акционеров на получение информации об Обществе, защиты Общества от недобросовестных действий по злоупотреблению информацией об Обществе. 
1.3. Настоящее Положение определяет перечень документов Общества, подлежащих предоставлению акционерам, порядок ознакомления акционеров с документами, порядок изготовления копий документов.
1.4. Положение является внутренним  документом Общества. 
2. Состав документов, подлежащих хранению и предоставлению по требованию акционеров

2. К документам Общества, подлежащим хранению и предоставлению акционерам, относятся:

2.1. Решение об учреждении (создании) общества, договор о создании общества.

2.2.  Договор о присоединении (слиянии) общества и передаточный акт, решение о разделении, выделении или преобразовании и разделительный баланс.

2.3.  Устав общества, изменения и дополнения, внесенные в устав общества, зарегистрированные в установленном порядке.

2.4.  Свидетельство о государственной регистрации общества, свидетельства о внесении записей в единый государственный реестр юридических лиц.

2.5.  Документы, подтверждающие права Общества на имущество, находящееся на его балансе.

2.6.  Проспекты (проспекты эмиссии) ценных бумаг, 
2.7.  Внутренние документы Общества.

2.8.  Положения о филиалах или представительствах Общества.

2.9.  Годовые отчеты.

2.10.  Документы бухгалтерского учета.

2.11.  Документы бухгалтерской отчетности.

2.12. Отчеты независимых оценщиков.

2.13.  Протоколы общих собраний акционеров  

2.14.  Протоколы ревизионной комиссии   общества.

2.15.  Протоколы заседаний совета директоров общества. 

2.16.  Бюллетени для голосования, а также доверенности (копии доверенностей на участие в общем собрании акционеров).

2.17.  Списки аффилированных лиц общества.

2.18.  Списки лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, имеющих право на получение дивидендов, а также иные списки, составляемые обществом для осуществления акционерами своих прав в соответствии с требованиями Федерального закона «Об акционерных обществах».

2.19.  Заключения ревизионной комиссии общества,  

2.20. Иные документы, предусмотренные Федеральным законом «Об акционерных обществах», уставом Общества, внутренними документами Общества, а также документы, предусмотренные правовыми актами Российской Федерации.

3. Порядок и сроки хранения документов

3.1.Передача документов в архив Общества осуществляется лицами, осуществлявшими подготовку и оформление  соответствующих документов.  

     3.2. В соответствии с действующими нормативными актами устанавливаются  сроки хранения документов. 

4. Порядок предоставления акционерам возможности ознакомиться с документами Общества

4.1. Акционеры Общества имеют право знакомиться с документами Общества.
Акционеры вправе ознакомиться с документами, поименованными в п.п. 2.3., 2.9., 2.11., 2.17 а также иными публично раскрываемыми документами посредством ознакомления с официальными текстами таких документов на сайте Общества в сети Интернет.

4.2.Кроме того, для ознакомления с документами акционер вправе направить в Общество требование о предоставлении документов.

При этом акционер вправе ознакомиться с такими документами или получить копии документов.
К документам бухгалтерского учета имеют право доступа акционеры, имеющие в совокупности не менее 25% голосующих акций Общества. 

4.3. Требование о предоставлении документов (далее — требование) должно включать:

· ФИО (наименование) акционера;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

· адрес, контактный телефон;

· документ, подтверждающий права на акции,  с указанием  их количества и типа,  
· наименование каждого из запрашиваемых документов с указанием дополнительной информации, позволяющей идентифицировать запрашиваемый документ;

· подпись акционера или его уполномоченного представителя.

К требованию прикладываются:

· доверенность или иные документы, подтверждающие полномочия представителя акционера, обратившегося с соответствующим требованием. При этом доверенность акционера — физического лица должна быть заверена нотариально. Доверенность акционера — юридического лица должна быть заверена этим юридическим лицом. Единоличный исполнительный орган акционера — юридического лица должен представить выписку из ЕГРЮЛ, подтверждающую его полномочия, датируемую периодом не более чем за 30 дней до момента направления требования в Общество.

4.4. Требование предоставляется в Общество заказным почтовым отправлением или лично — подачей такого требования в канцелярию Общества. Датой отсчета семидневного срока на предоставление документов считается день, следующий за днем поступления требования в Общество. Акционеру предоставляется возможность  ознакомиться  с запрашиваемыми документами в  7-мидневный срок с момента получения Обществом соответствующего требования, предварительно  согласовав по телефону   (861 37) 7-32-33 дату  ознакомления. 

Документы предоставляются для ознакомления по месту нахождения  Общества в рабочие дни с 10.00 час. до 12.00  часов. Ознакомление с документами осуществляется в присутствии представителя Общества.

Ознакомление с документами осуществляется только при предоставлении документа, удостоверяющего личность (доверенности), а также документов, подтверждающих права акционера на дату ознакомления с документами, требования к которым определены в п.4.2. настоящего Положения.

4.5. В случае, когда  требование о предоставлении копий документов общества,  подписано не одним акционером, и  из текста требования не следует, что необходимо представлять копии  документов в адрес каждого акционера,  общество  направляет по почте письма акционерам с просьбой уточнить, в адрес  какого акционера   необходимо направить запрашиваемые документы общества или каждому акционеру с соответствующей оплатой.

4.6. Если  в запросе акционера (акционеров) содержится перечень  документов большого объема, то общество может направить запрашиваемые документы  в электронном виде. В случае, если акционер после получения документов на электронном носителе,   доведет до сведения общества, что  ему необходимы копии документов общества на бумажном носителе, общество  направляет документы на бумажных носителях, составив график направления документов. 
4.7. Общество вправе отказать обратившемуся лицу в предоставлении доступа к документам по следующим причинам:

· обратившееся лицо не является акционером Общества на дату предъявления требования;

· обратившееся лицо запрашивает документы, не входящие в перечень документов Общества, а также документы, право на ознакомление, с которыми у акционера отсутствуют в соответствии с п. 4.1. настоящего Положения;

· требование не содержит всей информации, предусмотренной настоящим Положением;

5. Порядок изготовления и предоставления копий документов по запросам акционеров

5.1. Акционер вправе потребовать от Общества предоставления копий документов Общества. 

Копии документов предоставляются по предъявлении соответствующего требования в письменной форме.
5.2. Копии предоставляются акционеру за плату, размер которой  определяется Обществом. 

Стоимость изготовления копий оплачивается в безналичном порядке на расчетный счет Общества либо наличными денежными средствами в кассу предприятия. 

5.3. Сведения о стоимости изготовления копий и порядке их оплаты, включая банковские реквизиты, Общество доводит до сведения акционера. 

